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กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
เทศบาลตำบลสูงเนิน 



 

คำนำ 
 

ตามที่เทศบาลตำบลสูงเนิน ได้ตราเทศบัญญัติเทศบาลตำบลสูงเนิน เรื ่อง กิจการที ่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพพ.ศ. 2555 ขึ้น เพื่อใช้บังคับในเขตเทศบาลตำบลสูงเนินซึ่งได้บัญญัติไว้ในหมวดในหมวด 
4 ข้อที่ 17 เมื่อพ้นกำหนด 90 วันนับแต่วันที่เทศบัญญัตินี้มีผลบังคับใช้ ห้ามมิให้ผู้ใดดำเนินกิจการตามที่ต้อง     
มีการควบคุมตามข้อ 5ในลักษณะที่เป็นการค้า เว้นแต่จะได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น 

ดังนั้นเพื่อให้การปฏิบัติงานให้บริการประชาชน ในการขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพในเขตเทศบาลตำบลสูงเนิน เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ ประชาชนได้รับการบริการ      
ตามขั้นตอนและระยะเวลาอย่างเหมาะสม เทศบาลตำบลสูงเนินจึงได้จัดทำคู่มือการปฏิบัติงานการขออนุญาต
ประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพขึ้น โดยได้รวบรวมข้อมูลลำดับขั้นตอนการปฏิบัติงานเพ่ือให้เจ้าหน้าที่
ผู้รับผิดชอบปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องและเกิดประโยชน์ต่อประชาชนอย่างอย่างสูงสุด 
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1 
๑. หลักการและเหตุผล 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลตำบลสูงเนิน มีภารกิจหน้าที่ในการให้บริการประชาชนด้าน 
การสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม การควบคุมกำกับดูแลสถานประกอบการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ การอนามัย
สิ่งแวดล้อมของประชาชน เพื่อกำกับ ดูแล และติดตามการดำเนินการของผู้ประกอบการให้มี การปฏิบัติอย่าง
ถูกต้องตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติมและตามเทศบัญญัติ  เรื่องการ
ควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2555 ของเทศบาลตำบลสูงเนิน ซึ่งในแต่ละปีที่ผ่านมามีผู้แสดง
ความประสงค์ขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพประเภทต่างๆ เป็นจำนวนมากจึงได้
จัดทำคู่มือการปฏิบัติงานสำหรับเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบเพื่อใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานในการบริการ
ประชาชนได้อย่างรวดเร็วและและมีประสิทธิภาพ 

 
๒. วัตถุประสงค์การจัดทําคู่มือ 

(๑) เพื่อให้เจ้าหน้าที่ใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน 
(๒) เพื่อให้การปฏิบัติงานบริการประชาชนด้านการขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อ 

สุขภาพ ของเทศบาลตำบลสูงเนินมีข้ันตอน กระบวนและแนวทางปฏิบัติเป็นมาตรฐานเดียวกัน  
(๓) เพ่ือเผยแพร่ขั้นตอนการให้บริการแก่ประชาชนใช้เป็นแนวทางปฏิบัติในการขออนุญาต 
 

๓. วิธีการขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติ 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 

ระยะเวลาการปฏิบัติงาน 

๑. การยื่นเอกสาร 
ผู้ขอรับใบอนุญาต ยื่นคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตราย

ต่อสุขภาพ (แต่ละประเภทกิจการ) พร้อมหลักฐานตามท่ีเทศบาลตำบลสูงเนิน
กําหนด 

15 นาที/ ราย 

๒. การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของคําขอและความครบถ้วนของ

เอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นคําขอให้แก้ไข/เพ่ิมเติม

เพ่ือดำเนินการ หากไม่สามารถดำเนินการได้ในขณะนั้นให้จัดทําบันทึกความ
บกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กําหนด 
โดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคําขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย 

60 นาที/ราย 

๓. การพิจารณา 
เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ 
- กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ เสนอพิจารณาออก

ใบอนุญาต  
- กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ แนะนําให้ปรับปรุง

แก้ไข 

15 วัน/ ราย 

 
 
 



 

ชำระค่าธรรมเนียม 
ระยะเวลาดำเนินการภายใน 1 วัน/ราย 

(ระยะเวลาดําเนินการภายใน ๑๒ วัน/ราย) 
 

กรณีไม่อนุญาต 
มีหนังสือแจ้งไม่ออกใบอนุญาตแก่ผู้มาขออนุญาตทราบ 

พร้อมแจ้งสิทธิ์ในการอุทธรณ์ 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 

ระยะเวลาการปฏิบัติงาน 

๔. การแจ้งคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไม่อนุญาต 
       - กรณีอนุญาต มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบ เพื่อมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่เทศบาลตำบลสูงเนินกําหนด หากพ้นกําหนดถือว่าไม่
ประสงค์จะรับใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
      - กรณีไม่อนุญาต แจ้งคําสั่งไม่ออกใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพ (ในแต่ละประเภทกิจการ) แก่ผู้ขออนุญาตทราบ พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 

5 วัน/ ราย 

๕. การชาระค่าธรรมเนียม (กรณีอนุญาต) 
     ผู้ขออนุญาตทําการชําระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต ตามอัตราที่ท้องถิ่นกําหนด (ตาม
ประเภทกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพที่มีข้อกําหนดของท้องถิ่น) 

1 วัน/ราย 

 
๔. แผนผังขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 

ขั้นการยื่นคําร้องขอรับใบอนุญาต  
ผู้ประกอบการยื่นคําร้องขอรับใบอนุญาตต่อเจ้าหน้าที่ 

(ระยะเวลาดําเนินการภายใน ๑๕ นาที/ราย) 
 

ขั้นการพิจารณา 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบสถานที่ด้านสุขลักษณะตามกฎหมาย 

(ระยะเวลาดําเนินการภายใน ๑5 วัน/ราย) 
 

กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 
เจ้าหน้าที่แนะนําให้ปรับปรุง และยื่นคําร้องใหมใ่หม่ 

(ระยะเวลาดําเนินการภายใน ๑๒ วัน/ราย) 
 

กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 
เจ้าหน้าที่เสนอเจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาออกใบอนุญาต

ใบอนุญาต 
(ระยะเวลาดําเนินการภายใน ๑๒ วัน/ราย) 

 การแจ้งออกใบอนุญาต 
(ระยะเวลาดําเนินการภายใน 5 วัน/ราย) 

ใบอนุญาต 
(ระยะเวลาดําเนินการภายใน ๑๒ วัน/ราย) 

 กรณีอนุญาต 
แจ้งผู้ขออนุญาตมารับใบอนุญาตพร้อมชําระค่าธรรมเนียม

ใบอนุญาต 
(ระยะเวลาดําเนินการภายใน ๑๒ วัน/ราย) 

 



 

3 
5. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

1. พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับปัจจุบัน 
2. พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับปัจจุบัน 
3. เทศบัญญัติเทศบาลตำบลสูงเนิน เรื่อง กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2555  

 
 

  

   
    

 
 
 
 
 

  
 

 


