
 
 

คูมือสําหรับประชาชน: การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบ้ียความพิการ 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ: กองสวัสดิการสังคม   เทศบาลตําบลสูงเนิน   อําเภอสูงเนิน   จังหวัดนครราชสีมา 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: นักสังคมสงเคราะห  กองสวัสดิการสังคม  เทศบาลตําบลสูงเนิน 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ: ข้ึนทะเบียน  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยความพิการใหคนพิการขององคกรปกครองสวน

ทองถ่ิน พ.ศ. 2553 
6. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  
7. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ  
8. ชองทางการใหบริการ 
      สถานท่ีใหบริการ  กองสวัสดิการสังคม  เทศบาลตําบลสูงเนิน   อําเภอสูงเนิน  จังหวัดนครราชสีมา 

                   รหัสไปรษณีย 30170   โทร 044 419 795 ตอ 115 
                   ระยะเปดใหบริการ เปดใหบริการ วันจันทร-ศุกร ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
                                          (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
 

E-service One Stop Service 

ชองทาง สวนงานท่ีรับผิดชอบ สถานท่ีตั้ง สวนงานท่ีรับผิดชอบ 

- - สํานักงานเทศบาลตําบลสูงเนิน กองสวัสดิการสังคม 

 
9. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 
        ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยความพิการใหคนพิการขององคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน พ.ศ.2553 กําหนดใหภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปใหคนพิการ ลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความ
พิการ ในปงบประมาณถัดไป ณ ท่ีทําการองคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีตนมีภูมิลําเนา หรือสถานท่ีท่ีองคกรปกครองสวน
ทองถ่ินกําหนด หลักเกณฑผูมีสิทธิจะไดรับเงินเบี้ยความพิการ ตองเปนผูมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหาม ดังตอไปนี้                               
   1. มีสัญชาติไทย 
   2. มีภูมิลําเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ินตามทะเบียนบาน 
   3. มีบัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมการคุณภาพชีวิตคนพิการ 
      4. ไมเปนบุคคลซ่ึงอยูในความอุปการของสถานสงเคราะหของรัฐ 
             ในการยื่นคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ คนพิการหรือผูดูแลคนพิการจะตองแสดงความประสงค
ขอรับเงินเบี้ยความพิการโดยรับเงินสดดวยตนเอง หรือโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามคนพิการหรือผูดูแลคน
พิการ ผูแทนโดยชอบธรรม ผูพิทักษ ผูอนุบาล แลวแตกรณี 



 
 

                  ในกรณีท่ีคนพิการเปนผูเยาวซ่ึงมีผูแทนโดยชอบ คนเสมือนไรความสามารถหรือคนไรความสามารถ ใหผูแทน
โดยชอบธรรม ผูพิทักษ หรือผูอนุบาล แลวแตกรณี ยื่นคําขอแทนโดยแสดงหลักฐานการเปนผูแทนดังกลาว 
 วิธีการ 
    1. คนพิการท่ีจะมีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการในปงบประมาณถัดไป ใหคนพิการ หรือผูดูแลคนพิการ ผูแทนโดยชอบธรรม 
ผูพิทักษ ผูอนุบาล แลวแตกรณี ยื่นคําขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ณ สถานท่ีและ
ภายในระยะเวลา ท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินประกาศกําหนด 
    2.กรณีคนพิการท่ีไดรับเงินเบี้ยความพิการจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินในปงบประมาณท่ีผานมา ใหถือวาเปนผูได
ลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเบี้ยความพิการตามระเบียบนี้แลว 
    3. กรณีคนพิการท่ีมีสิทธิไดรับเบี้ยความพิการไดยายท่ีอยู และยังประสงคประสงคจะรับเงินเบี้ยความพิการตองไปแจงตอ
องคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมท่ีตนยายไป 
 
10. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   25 นาที 

ลําดับ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูท่ีประสงคจะขอรับเบี้ย
ความพิการในปงบประมาณ
ถัดไป หรือผูรับมอบอํานาจ 
ยื่นคําขอ พรอมเอกสาร
หลักฐาน และเจาหนาท่ี
ตรวจสอบคํารองขอ
ลงทะเบียน และเอกสาร
หลักฐานประกอบ 
 

15 นาที กรมสงเสริมการ
ปกครองทองถ่ิน 

1. ระยะเวลา : 15 
นาที  
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ กอง
สวัสดิการสังคม 
เทศบาลตําบลสูง
เนิน 

2) การพิจารณา 
 

ออกใบรับลงทะเบียน ตาม
แบบยื่นคําขอลงทะเบียนให
ผูขอลงทะเบียน 
 

10 นาที กรมสงเสริมการ
ปกครองทองถ่ิน 

1. ระยะเวลา : 10 
นาที  
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ กอง
สวัสดิการสังคม 
เทศบาลตําบลสูง
เนิน 

 
 
 
 
 
 



 
 

11. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
12.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ลําดับ 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน

เอกสาร 

ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 

สําเนา 

หนวยนับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจําตัวคนพิการ
ตามกฎหมายวาดวย การ
สงเสริมการคุณภาพชีวิต
คนพิการพรอมสําเนา 
 

สํานักงานพัฒนา
สังคมและความ
มั่นคงของมนุษย

จังหวัด
นครราชสมีา 

1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบานพรอมสําเนา  1 1 ชุด - 

3) 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร
พรอมสําเนา (กรณีท่ีผู
ขอรับเงินเบี้ยความพิการ
ประสงคขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผูสูงอายุผานธนาคาร) 

 1 1 ชุด - 

4) 

บัตรประจําตัวประชาชน
หรือบัตรอ่ืนท่ีออกโดย
หนวยงานของรัฐท่ีมีรูป
ถายพรอมสําเนาของผูดูแล
คนพิการ ผูแทนโดยชอบ
ธรรม ผูพิทักษ ผูอนุบาล 
แลวแตกรณี (กรณียื่นคํา
ขอแทน) 

 1 1 ชุด - 

5) 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร
พรอมสําเนาของผูดูแลคน
พิการ ผูแทนโดยชอบธรรม 
ผูพิทักษ ผูอนุบาล แลวแต
กรณี (กรณีท่ีคนพิการเปน
ผูเยาวซ่ึงมีผูแทนโดยชอบ 
คนเสมือนไรความสามารถ 
หรือคนไรความสามารถ 
ใหผูแทนโดยชอบธรรม ผู
พิทักษ หรือผูอนุบาล 
แลวแตกรณีการยื่นคําขอ
แทนตองแสดงหลักฐาน
การเปนผูแทนดังกลาว) 

 1 1 ชุด - 



 
 

12.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ลําดับ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 

สําเนา 

หนวยนับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

12. คาธรรมเนียม 
 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 
 ไมมีคาธรรมเนียม  
   

 

 
13. ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) สํานักงานเทศบาลตําบลสูงเนิน 

หมายเหตุ :ท่ีอยูของหนวยงาน สํานักงานเทศบาลตําบลสูงเนิน อําเภอสูงเนิน จังหวัดนครราชสีมา 
รหัสไปรษณีย 30170 
โทร 044 419 795 ตอ 115 
เว็บไซตของหนวยงาน  https://sungnoen.go.th/ 
 

2)  

 
14. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 

1) แบบคําขอข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ 

 


