
                                     

                   คู่มือสำหรับประชาชน : การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารตาม    
                                                 มาตรา 32 
                  หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองช่าง เทศบาลตำบลสูงเนิน  
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 

1.ชื่อกระบวนงาน : การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32 
 

2.หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กองช่าง เทศบาลตำบลสูงเนิน 
 

3.ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น 
                                 (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 
 

4.หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
 

5.กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง : พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 
 

6.พื้นที่ให้บริการ : เทศบาลตำบลสูงเนิน อำเภอสูงเนิน จังหวัดนครราชสีมา 
 

7.=ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
                                          ตามมาตรา 32 

8.=ช่องทางการให้บริการ 
   1) สถานที่ให้บริการ กองช่าง เทศบาลตำบลสูงเนิน ติดต่อด้วยตนเอง 
   2) ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
       ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (หยุดพักเที่ยง) 
 

E-service One Stop Service 

ช่องทาง ส่วนงานที่รับผิดชอบ สถานที่ตั้ง ส่วนงานที่รับผิดชอบ 

- - สำนักงานเทศบาล
ตำบลสูงเนิน 

กองช่าง เทศบาลตำบล
สูงเนิน 

9.หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอและในการพิจารณาอนุญาต 

 เมื่อผู้ได้รับใบอนุญาตให้ก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารประเภทควบคุมการใช้ หรือผู้แจ้ง
ตามมาตรา 39 ทวิ ได้กระทำการดังกล่าวเสร็จแล้ว ให้แจ้งเป็นหนังสือให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบตามแบบที่
เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนด เพ่ือทำการตรวจสอบการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารนั้นให้แล้วเสร็จ
ภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง 

 ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ทำการตรวจสอบแล้วเห็นว่าการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารนั้น
เป็นไปโดยถูกต้องตามท่ีได้รับใบอนุญาตหรือที่ได้แจ้งไว้ตามมาตรา 39 ทวิ แล้ว ก็ให้ออกใบรับรองให้แก่ผู้ได้รับ
ใบอนุญาตหรือผู้แจ้งตามมาตรา 39 ทิว เพื่อให้มีการใช้อาคารนั้นตามที่ได้รับใบอนุญาต หรือที่ได้แจ้งไว้ตาม
มาตรา 39 ทวิ ได้ 
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10.ขั้นตอน  ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
     ระยะเวลาดำเนินการรวม 15 วัน 

ลำดับ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของ
ขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 

ยื่นแจ้งและเสีย
ค่าธรรมเนียม 

1 วัน กองช่าง 
เทศบาลตำบล
สูงเนิน 

 

2) การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ตรวจสอบนัดวัน
ตรวจ 

7 วัน กองช่าง 
เทศบาลตำบล
สูงเนิน 

 

3) การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ตรวจอาคารที่
ก่อสร้างแล้วเสร็๗
และพิจารณาออก
ใบรับรอง อ.6 และ
แจ้งให้ผู้ขอมารับใบ 
น.1 

7 วัน กองช่าง 
เทศบาลตำบล
สูงเนิน 

 

11.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
     12.1)เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ลำดับ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 

หมาย
เหตุ 

1) บัตรประจำตัว
ประชาชน 

- - 1 ฉบับ (กรณี
บุคคล
ธรรมดา) 

2) หนังสือรับรอง
นิติบุคคล 

- - 1 ชุด (กรณีนิติ
บุคคล) 

 12.2)เอกสารอ่ืนๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ลำดับ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 

หมาย
เหตุ 

1) แบบคำขอ
ใบรับรองการ 

- 1 0 ชุด - 
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 12.2) เอกสารอื่นๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ลำดับ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 

หมาย
เหตุ 

1) แบบคำขอ
ใบรับรองการ
ก่อสร้างอาคาร
ดัดแปลง หรือ
เคลื่อนย้ายอาคาร 
(แบบ ข.6 

- 1 0 ชุด - 

2) ใบอนุญาต
ก่อสร้างอาคาร
เดิมที่ได้รับ
อนุญาตหรือใบรับ
แจ้ง 

- 1 0 ชุด - 

3) หนังสือแสดง
ความยินยอมจาก
เจ้าของอาคาร
(กรณีผู้
ครอบครอง
อาคารเป็นผู้ขอ
อนุญาต) 

- 1 0 ชุด - 

4) ใบรับรองหรือ
ใบอนุญาตเปลี่ยน
การใช้อาคาร
(เฉพาะกรณีท่ี
อาคารที่ขอ
อนุญาตเปลี่ยน
การใช้ได้รับ
ใบรับรองหรือ
ได้รับใบอนุญาต
เปลี่ยนการใช้
อาคารมาแล้ว 

- 1 0 ชุด - 
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12.2) เอกสารอื่นๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ลำดับ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 

หมาย
เหตุ 

5) หนังสือรับรอง
ของผู้ควบคุมงาน
รับรองว่าได้
ควบคุมงาน
เป็นไปโดยถูกต้อง
ตามท่ีได้รับ
ใบอนุญาต 

- 1 0 ชุด - 

 

12.ค่าธรรมเนียม : ไม่มีค่าธรรมเนียม 

13.ช่องทางการร้องเรียน : เทศบาลตำบลสูงเนิน เลขที่ 111 หมู่ที่ 1 ตำบลสูงเนิน อำเภอสูงเนิน จังหวัด
นครราชสีมา โทรศัพท์ 044-419795 ตอ่ 122 โทรสาร 044-419006 หรือผ่านทางเวปไซต์ 
www.sungnoen.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.sungnoen.go.th/
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14.แบบฟอร์ม  

 

                                                                                                                        

                                                                                                                       แบบ อ.6 

ใบรับรองการก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
เลขที่................/..................... 
  ใบรับรองฉบับนี้แสดงว่า.....................................................เจ้าของอาคาร/ผู้ครอบครองอาคาร 
อยู่บ้านเลขท่ี..................ตรอก/ซอย.................................ถนน................................................. .หมู่ที่.................... 
ตำบล/แขวง..............................อำเภอ/เขต.......................................จังหวัด............................... .......................... 
ได้ทำการ....................................................................อาคาร เป็นไปโดยถูกต้องตามที่ได้รับอนุญาตในใบอนุญาต 
เลขที่.............../..................ลงวันที่.........................เดือน..............................พ.ศ.............. ........ซึ่งอาคารดังกล่าว 
เป็นอาคารประเภทควบคุมการใช้ เจ้าพนักงานท้องถิ่นจึงออกใบรับรองให้ดังต่อไปนี้ 
  ข้อ 1 เป็นอาคาร 

(1) ชนิด.....................................จำนวน.....................................เพ่ือใช้เป็น..............................  
โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ จำนวน.......................คัน 

(2) ชนิด....................................จำนวน.....................................เพ่ือใช้เป็น...............................  
โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ จำนวน......................คัน 

(3) ชนิด...................................จำนวน.....................................เพ่ือใช้เป็น...............................  
โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ จำนวน......................คัน 
  บ้านเลขท่ี.................ตรอก/ซอย....................................................ถนน................................... .. 
หมู่ที่.............ตำบล/แขวง...........................อำเภอ/เขต......................................จังหวดั............... ......................... 
โดย.........................................................เป็นเจ้าของอาคาร และ............................................. ............................. 
เป็นผู้ครอบครองอาคาร อยู่ในที่ดิน โฉนดที่ดิน เลขท่ี/น.ส.3 เลขที่/ส.ค.1 เลขท่ี................................................ . 
เป็นที่ดินของ...................................................................................  
  ข้อ 2 ผู้ได้รับใบรับรองต้องปฏิบัติตามเงื่อนไข ดังต่อไปนี้ 

(1) ผู้ได้รับใบรับรองต้องปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ วิธีการ แลเงื ่อนไขตามที่กำหนดใน
กฎกระทรวง และหรือข้อบัญญัติท้องถิ่น ซึ่งออกตามความในมาตรา 8 (11) มาตรา 9 หรือมาตรา 10 แห่ง
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 

(2) .......................................................................... 
ออกให้ ณ วันที่...........................เดือน................................พ.ศ. ..................  

             (ลายมือชื่อ)...................................... 
                                                                                                      (....................................) 
                                                                                            ตำแหน่ง...................................... 
                                                                                                 เจ้าพนักงานท้องถิ่นผู้รับรอง 
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คำเตือน 

 1.ห้ามเจ้าของ  หรือผู ้ครอบครองอาคารใช้หรือยินยอมให้บุคคลใดใช้อาคารเพื ่อกิจการอ่ืน 
นอกจากที่ระบุไว้ในใบรับรองฉบับนี้ 

 2.ห้ามเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคาร เปลี่ยนการใช้อาคารประเภทควบคุมการใช้สำหรับกิจการ
หนึ่งไปใช้เป็นอาคารประเภทควบคุมการใช้สำหรับอีกกิจการหนึ่ง เว้นแต่จะได้รับใบอนุญาตจากเจ้า
พนักงานท้องถิ่น 

 3.ห้ามเจ้าของ หรือผู้ครอบครองอาคารที่ต้องมีพื้นที่หรือสิ่งที่สร้างขึ้นเพื่อใช้เป็นที่จอดรถ ที่กลับ
รถ และทางเข้าออกของรถตามที่กำหนดในกฎกระทรวง ดัดแปลง หรือใช้ที ่จอดรถ ที ่กลับรถ และ
ทางเข้าออกของรถนั้น เพื่อการอื่นไม่ว่าทั้งหมดหรือบางส่วน เว้นแต่จะได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่น 

 4.ผู้ได้รับใบรับรองต้องแสดงใบรับรองฉบับนี้ไว้ในที่เปิดเผยและเห็นได้ง่าย ณ อาคารนั้น 

 


