
แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การรับข้ึนทะเบียนผู้สูงอายุ) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ยื่นค าขอข้ึนทะเบียนฯพร้อมเอกสารหลักฐาน 

3 นาที / ราย 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ 

ตรวจสอบคุณสมบัติ 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/สัมภาษณ์/บันทึก 

ข้อมูลเพิ่มเติม 2 นาที/ราย 

เอกสารส าหรับการ 
รับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ 

1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
3. ใบมอบอ านาจ(ถ้ามี) 
4. ส าเนาสมุดบัญชี (กรณีโอนเข้าบัญชี) 

เสนอผู้บังคับบัญชา(ผู้บริหาร)/จัดท า 

ประกาศรายช่ือ 

ขั้นตอนการรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ เดิม 10 นาที/ราย เวลาปฏิบัติงานท่ีปรับลด 3-5 นาที/ราย 
หมายเหต:ุ ระหว่างเดอืน ตุลาคม – พฤศจิกายน และ เดอืนมกราคม – กันยายน 

เจ้าหน้าที่ที่ได้รับการ
แต่งตั้งรับข้ึนทะเบียน

ผู้สูงอายุ 


