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คู่มือสาํหรบัประชาชน: การขอต่ออายใุบอนุญาตประกอบกิจการรบัทาํการเกบ็ และขนมลูฝอยทั Cวไป 
หน่วยงานที*รบัผดิชอบ : เทศบาลตาํบลสงูเนิน 
กระทรวง : มหาดไทย 
 
1. ชืCอกระบวนงาน: การขอต่ออายใุบอนุญาตประกอบกจิการรบัทาํการเกบ็ และขนมลูฝอยทั *วไป 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กองสาธารณสขุและสิ*งแวดลอ้ม  เทศบาลตาํบลสงูเนิน 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารที*ใหบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิ*น  

(กระบวนงานบรกิารที*เบด็เสรจ็ในหน่วยเดยีว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รบัรอง  
5. กฎหมายทีCให้อาํนาจการอนุญาต หรือทีCเกีCยวข้อง: 
     1. พระราชบญัญตักิารสาธารณสขุ พ.ศ. UVWV และที*แกไ้ขเพิ*มเตมิ พ.ศ. UVVX 
     2. พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคาร พ.ศ. UVUU  
     W. เทศบญัญตัเิทศบาลตาํบลสงูเนิน เรื*องการจดัการมลูฝอย พ.ศ.UVV[ 
R.  ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั *วไป  
T.  พืVนทีCให้บริการ:พื\นที*ในความรบัผดิชอบของเทศบาลตาํบลสงูเนิน  
W.  กฎหมายข้อบงัคบั/ข้อตกลงทีCกาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญตักิารสาธารณสขุ พ.ศ. 2535   
     ระยะเวลาทีCกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  30 วนั  
Z.  ข้อมลูสถิติ 
 จาํนวนเฉลีCยต่อเดือน ...  
 จาํนวนคาํขอทีCมากทีCสดุ ...  
 จาํนวนคาํขอทีCน้อยทีCสดุ ...  
]^.  ชืCออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สาํเนาคูม่อืประชาชน] การขอต่ออายใุบอนุญาตประกอบกจิการรบัทาํ
การเกบ็ และขนมลูฝอยทั *วไป  
]].  ช่องทางการให้บริการ 

 ตดิต่อดว้ยตนเองที* กองสาธารณสขุและสิ*งแวดลอ้ม เทศบาลตาํบลสงูเนิน 
      ระยะเวลาเปิดให้บริการ   วนัจนัทร ์ถงึ ศุกร ์(ยกเวน้วนัหยดุที*ทางราชการกาํหนด)  
ตั \งแต่เวลา X[.WX – ef.WX น. (มพีกัเที*ยง)  
]_.  หลกัเกณฑ ์วิธีการ เงืCอนไข (ถ้ามี) ในการยืCนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
     1. หลกัเกณฑ ์วิธีการ 
         ผูใ้ดประสงคข์อต่ออายใุบอนุญาตประกอบกจิการรบัทาํการเกบ็ และขนมลูฝอยทั *วไป โดยทาํเป็น
ธุรกจิหรอืไดร้บัประโยชน์ตอบแทนดว้ยการคดิคา่บรกิาร จะตอ้งยื*นขอต่ออายใุบอนุญาตต่อเจา้พนกังาน 
ทอ้งถิ*นหรอืเจา้หน้าที*ที*รบัผดิชอบ ภายใน fX วนั ก่อนใบอนุญาตสิ\นอาย ุ(ใบอนุญาตมอีาย ุe ปี นบัแต่วนัที*
ออกใบอนุญาต) เมื*อได้ยื*นคําขอพร้อมกบัเสยีค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้า
พนักงานท้องถิ*นจะมคีําสั *งไม่ต่ออายุใบอนุญาต และหากผูข้อต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มายื*นคําขอต่ออายุ
ใบอนุญาตก่อนวนัใบอนุญาตสิ\นสดุแลว้ ตอ้งดาํเนินการขออนุญาตใหมเ่สมอืนเป็นผูข้ออนุญาตรายใหม ่
 ทั \งนี\หากมายื*นขอต่ออายใุบอนุญาตแลว้ แต่ไมช่าํระคา่ธรรมเนียมตามอตัราและระยะเวลาที*กาํหนด 
จะต้องเสยีค่าปรบัเพิ*มขึ\นอีกร้อยละ UX ของจํานวนเงนิที*ค้างชําระ และกรณีที*ผู้ประกอบการค้างชําระ



       2/7 

	
 

ค่าธรรมเนียมตดิต่อกนัเกนิกว่า U ครั \ง เจา้พนักงานทอ้งถิ*นมอีํานาจสั *งใหผู้น้ั \นหยุดดาํเนินการไวไ้ดจ้นกว่า
จะเสยีคา่ธรรมเนียมและคา่ปรบัจนครบจาํนวน 
      2. เงืCอนไขในการยืCนคาํขอ (ตามทีCระบไุว้ในข้อกาํหนดของท้องถิCน) 
          (e) ผูป้ระกอบกจิการที*ประสงคข์อรบัใบอนุญาตตอ้งไมม่ปีระวตัถิกูดาํเนินคดดีา้นการจดัการมลูฝอย
ที*ไมถ่กูสขุลกัษณะ 
    (U) ผูป้ระกอบการตอ้งยื*นเอกสารที*ถกูตอ้งและครบถว้น 
          (W) หลกัเกณฑ์ดา้นคุณสมบตัขิองผูป้ระกอบกจิการ ดา้นยานพาหนะขนมูลฝอยทั *วไป ดา้นผูข้บัขี*
และผูป้ฏบิตังิานประจาํยานพาหนะ ดา้นสุขลกัษณะวธิกีารเกบ็ขนมลูฝอยทั *วไปตอ้งถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ ์
และมีวิธีการควบคุมกํากับการขนส่งเพื*อป้องกันการลักลอบทิ\งมูลฝอยถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตาม
ขอ้กาํหนดของทอ้งถิ*น) 
13.  ขั Vนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีCรบัผิดชอบ  

ทีC ประเภท
ขั Vนตอน 

รายละเอียดของขั Vนตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา ส่วนงาน/
หน่วยงานทีC
รบัผิดชอบ 

หมายเหต ุ

1) การ
ตรวจสอบ
เอกสาร 
 

    ผูข้อรบัใบอนุญาตยื*นคาํขอ
ต่ออายใุบอนุญาตประกอบ
กจิการรบัทาํการเกบ็ และขนมลู
ฝอยทั *วไป พรอ้มหลกัฐานที*
ทอ้งถิ*นกาํหนด 

15 นาท ี
 

กองสาธารณสขุและ
สิ*งแวดลอ้ม 
เทศบาลตาํบลสงู
เนิน 

 

2) การ
ตรวจสอบ
เอกสาร 
 

    เจา้หน้าที*ตรวจสอบความ
ถกูตอ้งของคาํขอ และความ
ครบถว้นของเอกสารหลกัฐาน
ทนัท ี
    กรณีไมถ่กูตอ้ง/ครบถว้น 
เจา้หน้าที*แจง้ต่อผูย้ื*นคาํขอให้
แกไ้ข/เพิ*มเตมิเพื*อดาํเนินการ 
หากไมส่ามารถดาํเนินการไดใ้น
ขณะนั \น ใหจ้ดัทาํบนัทกึความ
บกพรอ่งและรายการเอกสารหรอื
หลกัฐานยื*นเพิ*มเตมิภายใน
ระยะเวลาที*กาํหนด โดยให้
เจา้หน้าที*และผูย้ื*นคาํขอลงนาม
ไวใ้นบนัทกึนั \นดว้ย 
 

1 ชั *วโมง 
 

กองสาธารณสขุและ
สิ*งแวดลอ้ม 
เทศบาลตาํบลสงู
เนิน 

หากผูข้อต่ออายุ
ใบอนุญาตไม่
แกไ้ขคาํขอหรอืไม่
สง่เอกสารเพิ*มเตมิ
ใหค้รบถว้น ตามที*
กาํหนดในแบบ
บนัทกึความ
บกพรอ่งให้
เจา้หน้าที*สง่คนืคาํ
ขอและเอกสาร 
พรอ้มแจง้เป็น
หนงัสอืถงึเหตุแหง่
การคนืดว้ย และ
แจง้สทิธใินการ
อุทธรณ์ (อุทธรณ์
ตาม พ.ร.บ. วธิี
ปฏบิตัริาชการทาง
ปกครอง พ.ศ. 
2539) 



       3/7 

	
 

ทีC ประเภท
ขั Vนตอน 

รายละเอียดของขั Vนตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา ส่วนงาน/
หน่วยงานทีC
รบัผิดชอบ 

หมายเหต ุ

3) การ
พจิารณา 
 

เจา้หน้าที*ตรวจดา้นสขุลกัษณะ 
    กรณีถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ์
ดา้นสขุลกัษณะ เสนอพจิารณา
ออกใบอนุญาต 
     กรณีไมถ่กูตอ้งตาม
หลกัเกณฑด์า้นสขุลกัษณะ 
แนะนําใหป้รบัปรงุแกไ้ขดา้น
สขุลกัษณะ 

10 - 15 วนั กองสาธารณสขุและ
สิ*งแวดลอ้ม 

เทศบาลตาํบล 
สงูเนิน 

กฎหมายกาํหนด
ภายใน 30 วนั นบั
แต่วนัที*เอกสาร
ถกูตอ้งและ
ครบถว้น (ตาม 
พ.ร.บ. การ
สาธารณสขุ พ.ศ. 
2535 มาตรา 56 
และ พ.ร.บ. วธิี
ปฏบิตัริาชการทาง
ปกครอง (ฉบบัที* 
2) พ.ศ. 2557) 
 
 

4) การแจง้ผล 
การ
พจิารณา 
 

    การแจง้คาํสั *งออกใบอนุญาต/
คาํสั *งไมอ่นุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
        มหีนงัสอืแจง้การอนุญาต
แก่ผูข้ออนุญาตทราบเพื*อมารบั
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที*
ทอ้งถิ*นกาํหนด หากพน้กาํหนด
ถอืวา่ไมป่ระสงคจ์ะรบัใบอนุญาต 
เวน้แต่จะมเีหตุหรอืขอ้แกต้วัอนั
สมควร 
    2. กรณีไมอ่นุญาตใหต่้ออายุ
ใบอนุญาต 
        แจง้คาํสั *งไมอ่อก
ใบอนุญาตใหต่้ออายใุบอนุญาต
ประกอบกจิการรบัทาํการเกบ็ 
และขนมลูฝอยทั *วไปแก่ผูข้อต่อ
อายใุบอนุญาตทราบ พรอ้มแจง้
สทิธใินการอุทธรณ์ 

1 - 5 วนั 
 

กองสาธารณสขุและ
สิ*งแวดลอ้ม 

เทศบาลตาํบล 
สงูเนิน 

ในกรณีที*เจา้
พนกังานทอ้งถิ*น 
ไมอ่าจออก
ใบอนุญาตหรอืยงั
ไมอ่าจมคีาํสั *งไม่
อนุญาตไดภ้ายใน 
30 วนั นบัแต่วนัที*
เอกสารถกูตอ้ง
และครบถว้น ให้
แจง้การขยายเวลา
ใหผู้ข้ออนุญาต
ทราบทุก 7 วนั 
จนกวา่จะ
พจิารณาแลว้เสรจ็ 
พรอ้มสาํเนาแจง้
สาํนกั ก.พ.ร. 
ทราบ) 
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ทีC ประเภท
ขั Vนตอน 

รายละเอียดของขั Vนตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา ส่วนงาน/
หน่วยงานทีC
รบัผิดชอบ 

หมายเหต ุ

5) - 
 

    ชาํระคา่ธรรมเนียม (กรณีมี
คาํสั *งอนุญาตต่ออายใุบอนุญาต) 
    ผูข้ออนุญาตมาชาํระ
คา่ธรรมเนียมตามอตัราและ
ระยะเวลาที*ทอ้งถิ*นกาํหนด 
พรอ้มรบัใบอนุญาต  

1 - 5 วนั 
 

งานพฒันารายได ้
กองคลงั 

เทศบาลตาํบล  
สงูเนิน 

กรณีไมช่าํระตาม
ระยะเวลาที*
กาํหนด จะตอ้ง
เสยีคา่ปรบัเพิ*มขึ\น
อกีรอ้ยละ 20 ของ
จาํนวนเงนิที*คา้ง
ชาํระ) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   15 - 30 วนั 
 
 

]f.  งานบริการนีV  ผา่นการดาํเนินการลดขั Vนตอน และระยะเวลาปฏิบติัราชการมาแล้ว 
eV.  รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืCนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยนัตวัตนทีCออกโดยหน่วยงานภาครฐั  

ที# 
รายการเอกสาร

ยืนยนัตวัตน 

หน่วยงาน
ภาครฐั ผูอ้อก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) บตัรประจาํตวั
ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) สาํเนาทะเบยีนบา้น - 0 1 ฉบบั - 

15.2) เอกสารอืCน ๆ สาํหรบัยืCนเพิCมเติม  

ที# รายการเอกสารยื#น
เพิ#มเติม 

หน่วยงาน
ภาครฐัผูอ้อก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1) สาํเนาใบอนุญาตตาม
กฎหมายวา่ดว้ยการ
ควบคมุอาคาร (ใน
กรณีทีGมสีถานีขน
ถ่าย) หรอืใบอนุญาต
ตามกฎหมายอืGนทีG
เกีGยวขอ้ง 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอืGนๆ 
ตามทีGราชการ
สว่นทอ้งถิGน
กาํหนด) 

2) เอกสารหรอืหลกัฐาน
แสดงสถานทีGรบั
กาํจดัมลูฝอยทั GวไปทีG
ไดร้บัใบอนุญาตและ
มกีารดาํเนินกจิการทีG

- 0 1 ฉบบั ( เอกสารและ
หลกัฐานอืGนๆ 
ตามทีGราชการ
สว่นทอ้งถิGน
กาํหนด) 
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ที# รายการเอกสารยื#น
เพิ#มเติม 

หน่วยงาน
ภาครฐัผูอ้อก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

ถกูตอ้งตามหลกั
สขุาภบิาล โดยมี
หลกัฐานสญัญา
วา่จา้งระหวา่งผูข้น
กบัผูก้าํจดัมลูฝอย 
 
 

3) แผนการดาํเนินงาน
ในการเกบ็ขนมลูฝอย
ทีGแสดงรายละเอยีด
ขั Yนตอนการ
ดาํเนินงาน ความ
พรอ้มดา้นกาํลงัคน 
งบประมาณ วสัดุ
อุปกรณ์ และวธิกีาร
บรหิารจดัการ 

- 0 1 ฉบบั ( เอกสารและ
หลกัฐานอืGนๆ 
ตามทีGราชการ
สว่นทอ้งถิGน
กาํหนด) 

4) เอกสารแสดงใหเ้หน็
วา่ผูข้บัขีGและ
ผูป้ฏบิตังิานประจาํ
ยานพาหนะผา่นการ
ฝึกอบรมดา้นการ
จดัการมลูฝอยทั Gวไป 
 (ตามหลกัเกณฑท์ีG
ทอ้งถิGนกาํหนด) 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอืGนๆ 
ตามทีGราชการ
สว่นทอ้งถิGน
กาํหนด) 

5) ใบรบัรองแพทยห์รอื
เอกสารแสดงการ
ตรวจสขุภาพประจาํปี
ของผูป้ฏบิตังิานใน
การเกบ็ขนมลูฝอย 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอืGนๆ 
ตามทีGราชการ
สว่นทอ้งถิGน
กาํหนด) 

]R.  ค่าธรรมเนียม 
         อตัราคา่ธรรมเนียมต่ออายใุบอนุญาตรบัทาํการเกบ็ และขนมลูฝอยทั *วไป ฉบบัละไมเ่กนิ V,XXX บาท
ต่อปี   
]T.  ช่องทางการร้องเรียน 
 แจง้ผา่นศนูยร์บัเรื*องรอ้งเรยีน ตามชอ่งทางการใหบ้รกิารของสว่นราชการนั \นๆ    
กองสาธารณสขุและสิ*งแวดลอ้ม เทศบาลตาํบลสงูเนิน โทร Xvv-vewXxx 
 
]W.  ตวัอย่างแบบฟอรม์ ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก   
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1)  แบบคาํขอรบัใบอนุญาต/ต่ออายใุบอนุญาต 
2)  แบบ นส.W/e หนงัสอืแจง้ความบกพรอ่งและรายการเอกสารหรอืหลกัฐานที*ตอ้งนํามายื*นเพิ*มเตมิ 
ตามมาตรา [ แหง่พระราชบญัญตักิารอาํนวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ 
พ.ศ. UVV[ ซึ*งตอ้งจดัทาํหนงัสอืแจง้ภายในวนัที*มายื*นคาํขอใบอนุญาตหรอืขอต่อใบอนุญาต 

19.  หมายเหต ุ
- 

 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

วนัทีCพิมพ ์ 24/07/2558 

สถานะ เผยแพรคู่ม่อืบนเวบ็ไซตแ์ลว้ 

จดัทาํโดย กองสาธารณสขุและสิ*งแวดลอ้ม 

อนุมติัโดย นางคมัภริตัน์  แกว้สวุรรณะ 

เผยแพร่โดย สาํนกัปลดัเทศบาลตาํบลสงูเนิน 


